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Bernadette Weidmann
Co-Leitung TFZU, Koordination & Fachliche Leitung
Tel. 044 883 71 00

Brigitta Guillet
Co-Leitung TFZU, Finanzen &, Administration
Tel. 044 883 71 01

Nicole Alfare
Standortgesprache & Administration
Tel. 079 813 63 33

Team TFZU

Januar 2024

E-Mail: b.weidmann@tfzu.ch
Erreichbar: Mo Di Mi Do

Co-Leitung TFZU, Koordination & Fachliche Leitung

Flhrung der Vermittlungsstelle TFZU

Kontaktstelle fiir interessierte Betreuungspersonen und Eltern

e Rekrutierung neuer Betreuungspersonen

e Fachliche Leitung und Fuhrung der Betreuungspersonen

e Vermittlung und Koordination neuer Betreuungsverhaltnisse

e Vermittlung von Ersatz-Betreuungsperson

e Fachliche Begleitung von Betreuungsverhaltnissen

e Koordination zwischen TFZU und Gemeinden, Behérden,
Fachstellen (kjz, Sozialbehorden, Aufsichtsbehorden, etc.)

e Ausarbeitung neuer Leistungsvereinbarungen

e Projektleitung QualiTaf

E-Mail: b.guillet@tfzu.ch / finanzen@tfzu.ch
Erreichbar: Mo Di Do + Fr vormittags

e Co-Leitung TFZU, Finanzen & Administration

e Fiihrung der Finanzen TFZU

e Lohnwesen (Betreuungspersonen, Mitarbeitende)

e Rechnungswesen (Eltern, Gemeinden, etc.)

e Personaladministration (Versicherungen, AHV, Kinderzulagen,
Pensionskasse, Krankheit, Unfall, etc.)

e Finanzbuchhaltung, Jahresabschluss, Vorbereitung Revision

e Jahres- und Finanzbericht, Mitgliederversammlung

e Erstellen von Dokumenten, Reglementen, Inseraten, etc.

e Kontaktstelle fir Mail-Anfragen

e Kontakte mit Gemeinden, Behorden, Fachstellen

® Ausarbeitung neuer Leistungsvereinbarungen

E-Mail: n.alfare@tfzu.ch
Erreichbar: Di + Do

e Regelmassige Standortgesprache mit Eltern und BP

e Controlling der Weiterbildung der Betreuungspersonen

e Controlling Strafregisterausziige

e Administration Meldepflichtige Tagesfamilien

e Flyerversand, Teilnahme an Infoveranstaltungen

e Zahlungseingang und Unterstlitzung in der Debitoren-
Buchhaltung / Mahnwesen

e Homepage TFZU

e Allgemeine Administration, Ferienliste, Belegungspldne, etc.

e Unterstlitzung in padagogischen Fragen

e Mitarbeit QualiTaf, administrativ und fachlich

Tagesfamilien Ziircher Unterland
Geschaftsstelle, Schafligrabenstrasse 7, 8304 Wallisellen
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